HR MEDEWERKER WTF 0,6

Ben jij servicegericht, administratief sterk en heb je passie voor het ondersteunen van mensen?
Dan is deze functie als HR-medewerker iets voor jou! Je combineert administratieve taken met
een hands-on aanpak en speelt een belangrijke rol in het creéren van een prettige
werkomgeving.

Jouw verantwoordelijkheden:

- Verwerken en beheren van personeelsadministratie, zoals contracten, mutaties en
verzuimregistratie

- Beantwoorden van vragen van medewerkers over arbeidsvoorwaarden, verlof en andere HR-
gerelateerde zaken.

- Opstellen van vacature teksten en publiceren van vacatures, plannen van gesprekken en
communiceren met kandidaten.

- Meewerken aan functioneringsgesprekken, verzuimbegeleiding en het uitvoeren van projecten.

FUNCTIE EISEN:
Ben jij enthousiast geworden over de functie? Kun jij je vinden in de volgende voorwaarden?

e Een afgeronde MBO- of HBO- opleiding in HRM, personeel en arbeid of vergelijkbare richting;
e Ervaring in een soortgelijke functie;

e Goede communicatieve vaardigheden en een service gerichte instelling;

e Nauwkeurigheid en sterke administratieve vaardigheden;

e Kennis van arbeidsrecht en CAQO’s is een pre;

e Bekendheid met HR- systemen en een goede kennis van MS Office;

WAT WI1J BIEDEN:

e Salaris is marktconform met een reiskostenvergoeding en een pensioenregeling;

e 24 vakantie dagen en 12 ATV dagen;

e Goede secundaire voorwaarden en prettige werkomstandigheden;

e Een hecht team en een afwisselende functie;

e Verantwoordelijke baan in een dynamische, vooruitstrevend en blijvend groeiende organisatie;

OVER HET BEDRIJF

Etilex is een betrouwbare, onafhankelijke partner. Wij bieden expertise in de prefab- en
verpakkingsindustrie, gevelbekleding en diverse andere houttoepassingen. Het totale productieproces
hebben wij in eigen hand: van technisch tekenen tot en met de viekkeloze levering. Met 21 CNC zaag- en
freesmachines in onze hal, zijn wij in Nederland de grootste toeleverancier op het bewerken van
plaatmaterialen en thermisch gemodificeerd hout. Omdat we niet afhankelijk zijn van derden staan wij pal
voor onze levertijden. De klant wordt volledig ontzorgd, met gegarandeerd een optimale kwaliteit. Wij
werken met een betrokken team van 60 medewerkers.

Contact gegevens
Wil jij bijdragen aan het succes van Etilex? Stuur dan je cv en motivatiebrief naar loes@etilex.nl. Voor
vragen kun je contact opnemen met Loes van Hulst via 0641923014.
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